
如何写⼀段话？ 

1. 开头：写出⽂章主旨句；  

2. 围绕主旨展开描述；  

3. 结尾：对本段内容进⾏总结。  

 

如何使用标点符号？ 

l 顿号（、） 

1) ⼀般用在较短的并列词语或者短语之间； 

2) 表示概数的地⽅不能使用顿号，但表示确数的地⽅需要使用顿号； 

3) 并列词语之间有了“和”、“与”等连词不用顿号。 

 

l 分号（；） 

1）⼀般用在复句内部的并列分句之间； 

2）分句之间没有逗号，不可以直接使用分号； 

  

l 冒号（：） 

1）用在总括的句⼦后面，分项说明或者引出具体内容； 

2）用在总括性的句⼦前面，总结上⽂。 

l 句号（。） 

用在意思完整的句⼦后面； 

 


